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Ingreso al Panel de Administracidon

Para ingresar al panel de administracion dar click a la siguiente URL:
https://nombresitioweb.cl/ingresar

La pagina web, tal como se ve en la imagen a continuacidn, solicitara escribir el nombre de usuario o direccion de correo
electrdnico, y contrasena.

Luego de ingresar los datos, dar click en botdn acceder.

Nombre de usuario o direccién de correo

Contrasena

Recuérdame Acceder

¢Olvidaste tu contrasena? Nota

il b Los datos solicitados se enviaron a su
correo electronico previamente.




Escritorio - Panel De Administracion

Luego de haber ingresado al Panel De Administracidn, se redireccionara a la pagina del Escritorio Del Panel De
Administracion. En esta pagina se encuentran los dos menus que permiten administrar su sitio web.

Panel Administracion | == Anadir = [# Editar Ment  [& Editar Encabezado y Pie de pagina | {© Chat Whatsapp

Escritorio

@ Escritorio

Imagenes

Paginas del sitio

Productos/Servicios

Ajustes Editor

Usuarios

Ajustes

Cerrar menu

1. El Ment Superior (1) contiene los accesos principales de edicidn : Editar Mend, Editar
Encabezado y Pie de pagina, y Chat de Whatsapp.

2. El Mend Lateral Izquierdo (2) contiene los otros mdédulos de configuracién: Imagenes, Paginas del
Sitio, Productos/Servicios, Ajustes Editor, Usuarios, Ajustes y Cerrar Menu.




Ir a Sitio Web

Para volver a su sitio web, debe dar click en el icono Panel De Administracion, ubicado en la esquina superior izquierda.

Panel Administracion == Anadir [# Editar Menu [# Editar Encabezado y Pie de pagina = {© Chat Whatsapp

Escritorio

@ Escritorio

O imagenes

Al dar click, se despliega un menu. En este, debe elegir la opcidn Visitar Sitio.

Panel Administracion . == Anadir  [# Editar Ment | (& Editar Encabezado y Pie de pagina | {© Chat Whatsapp

Escritorio
@ Escritorio

8 Imagenes




Panel de administracion — Funcionalidades del
Menu Superior

Panel Administracion = == Anadir = [# Editar Ment | [# Editar Encabezado y Pie de pagina = {© Chat Whatsapp

1. Panel de Administracion: Despliega un sub-menu que permite visitar el sitio.

2. Anadir: Despliega un sub-menu que permite crear una nueva pagina.

5. Editar Menu: Permite modificar el orden del menu como los titulos.

6. Editar Encabezado y Pie de Pagina: Se dirige a la pagina donde esta el encabezado y el pie de pagina
para editarlos de manera independiente cada uno.

7. Chat Whatsapp: Pagina con los ajustes del Chat de Whatsapp, por defecto viene activado, se desactiva
en la pestafa avanzado.




Panel de administracion — Funcionalidades del
Menu Lateral Izquierdo

1.
& Escritorio
2.
Imagenes
Paginas del sitio 1.
Productos/Servicios
1.
Ajustes Editor
. 2.
Usuarios
3.

Ajustes

Cerrarmenu

Imagenes: permite almacenar imagenes y otros tipos de archivo en la biblioteca
de medios para su posterior inclusidon en contenidos.

Paginas del sitio: incluye todas las paginas que hay en su sitio web. Desde aqui
puedes verlas y editarlas

Productos/Servicios: muestra todos los productos y/o servicios incluidos
actualmente en el sitio web.

Ajustes del editor: Ajustes del Editor Visual.
Usuarios: Muestra a los Usuarios del sitio web.

Ajustes: Ajustes del sitio web.
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Q, Editor Visual

El Editor Visual corresponde a la herramienta mediante la cual usted puede modificar su pagina web.

Para comenzar a utilizar el editor visual, debe considerar que una pagina web se compone de 3 partes: Encabezado,
Contenido Principal y Pie de Pagina. Estos se distribuyen tal cual lo muestra la imagen a continuacion.

El Encabezado corresponde a la parte superior de la web. En ella se
PO 1T 172 [[M encuentra la informacion basica de su empresa o marca y se repite en cada

IUSMAN 21
pagina de la web. Generalmente en esta se encuentra el logo de la
empresa, el menu de navegacién y un cuadro de busqueda.
Autum
¢ & Winter 2018

El Contenido principal es la parte de la web que alberga el contenido
principal de tu web. Esta parte si es diferente en cada pdgina de tu sitio. Es
decir, cambia segun dénde usted navegue.

Contenido
Principal

"Q El Pie de Pagina es la parte inferior de la web. Al igual que en el
s 5 Pie de Encabezado se repite en cada pagina de la web. En esta generalmente se
' fl;'EMAN i sl 4 — N Pagina encuentran datos de contacto de la empresa (E-mail, Direccién, Fonos),

Métodos de pago y un menu de navegacion simplificado.




Editor Visual

Cuando usted ingresa al Editor Visual, la primera pantalla que se muestra, es la de la imagen a continuacion. Esta pantalla
muestra una vista en vivo de su sitio web al lado derecho y, el panel de edicion al lado izquierdo.

El Editor Visual esta configurado de manera que editar el sitio sea sencillo, y sin la necesidad de tener grandes
conocimientos. Funciona arrastrando los bloques del menu hacia la pagina web. Permitiéndole asi, observar en tiempo real
una previsualizaciéon de los nuevos cambios.

ELEMENTOS GLOBAL

0000060
ZUSMAN INICIO QUIENES SOMOS MIS PRODUCTOS CONTACTO
BASICO v
== T
S —_ Panel de editor Visual
A = i . Pagina en vivo
imagen Editor de texto
- - Spring Summer
® o) < Collection >
Video Botén
2 T
Separad Espaciador
2y @

Servicios

e ACTUALIZAR =~




Editor Visual

Por ejemplo, si desea cambiar o editar un icono. Debe hacer click en este. De esta forma, el panel de
edicion le mostrara las opciones para editar este icono. Las opciones de edicidn se clasifican en 3
categorias: Contenido, Estilo y Avanzado.

Contenido
e En este bloque podra editar el contenido, por
.ejemplo la imagen que utilizara o el texto de este T i
icono. -
lcono
. Servicios
; 152
Estilo &
En este bloque podra probar diferentes estilos ¢
visuales, cambiar colores, tamafio de imagenes e i G -
iconos, entre otros.
Forma Circulo -
Titulo y descripcion Dindmico 8
Avanzado Servicios
. , . " Productos
En este bloque podra configurar aspectos mas
, . , Click edit button to change this text. Lorem ipsum dolor
técnicos y detalles, como los margenes y los sitamet to change

b (0] rd es. o S . . @ ACTUALIZAR =




Editor Visual

Sumado a los elementos de editor visual, este posee
opciones de edicion del sitio web en la parte inferior.

Ajustes
Permite cambiar el titulo y el formato de la pagina.

Navigator

Despliega un menu flotante con todos los elementos o bloques que
se muestran en la pagina principal del editor visual y que se pueden
ver en la imagen a continuacion.

Historial
Permite volver al punto anterior, antes de haber realizado algin
cambio no deseado.

Modo adaptable
Permite poder seleccionar los modos de dispositivos. Los modos
disponibles son: escritorio, modo tableta y modo modvil.

Previsualizar cambios
Permite ver en vista previa los cambios que se van realizando.

Botdn "Actualizar”
Botdn que permite guardar los cambios realizados en la pagina
actual.

otras

ELEMENTOS

BASICO

Seccidn interior

A

Imagen

GLOBAL

=

Encabezado

Editor de texto

2
¢

2

Espaciador

ACTUALIZAR =




@ ' Salir del Editor Visual

Para salir del editor y asi, ver la pagina que se encontraba editando, debe hacer click en el icono superior
izquierdo (1), este desplegara el recuadro Elementos, en este recuadro debe dar click en la opcidon Ver
Pagina (2). Se mostrara su sitio web con los cambios ya realizados.

ELEMENTOS GLOBAL

ZUSMAN bnr ot
ESTILO INICIO QUIENES SOMOS MIS PRODUCTOS CONTACTO

!
&  Colores por defecto Quiénes Somos

BASICO v )
A Fuentes predeterminadas

#  Selector de color

=

Seccién interio Encabezado Objetivos
o AJUSTES

92 Ajustes globales

A

Imagen Editor de texto 7 Ajustes en el escritorio
©  Sobre Configuracion Editor Visual ?ﬂ @ @
) Cr) z&» é \ ¥ srd
Video Botén IRA
Buscador
o T
v e—

@  Ver pagina

Separador Espaciador

@  SALIR AL ESCRITORIO

ACTUALIZAR  » e : ACTUALIZAR =
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Edicion “Contenido Principal” de Paginas

Existen dos métodos para editar el contenido principal de las paginas. Estos métodos, se explican a continuacion

Método 1

Desde el Panel De Administracion en el menu Después de cargar la pagina de inicio se debe Al cargar, se mostrara una pantalla con el
superior y pose el cursor sobre Panel de ir a la pagina que se quiere editar y hacer click panel del editor visual (3).

Administracion (1). en Editar Pagina en el menu superior.

Haga click sobre Visitar sitio.

u ® 0@ @ ruantia3 x [ a

00 @ Escritorio « Plantilla 3—Word' X = + e el

® Noseguro | entel.tiboxlab.cl/sitios/template3/

& C ® Noseguro | entel.tiboxlab.cl/sitios/template3/wp-admin)

= Anadir | [# Editar Ment | (& Editar Encabezadoy Pie d

Lorem ipsum dolor sit amet
consectetur adipiscing elit.

Escritorio

Lorem ipsum dolor sit amet
consectetur adipiscing elit.

Soy un cuadro de texto. Haz click en el botén editar para cambiar este tex




Edicion “Contenido Principal” de Paginas

Método 2

Situado en el Panel De Administracion dirijase
al menu lateral izquierdo y haga click en el
botén Paginas del sitio, tal como lo muestra la
imagen a continuacion.

En la pestafia Paginas del sitio debe ubicarse Al cargar, se mostrara una pantalla con

sobre el elemento que desea cambiar y hacer el panel del editor visual.
click sobre Editar Pagina.

=+ Anadir [# EditarMenu [ Editar Encabezado y Pie de pagina
® O ® [ escritorio ¢ Plantilla 3—Word' X | =+ g S

{O Chat Whatsapp

anel A
70 | entettbautab i somevpast protios

& C ® Noseguro | entel.tiboxlab.cl/sitios/template3/wp-admin)

Paginas

Todos (6) | Mios(5) | Publicadas(6)

== Anadir  [# Editar Ment (& Editar Encabeza

‘ Accionesenlote v

Aplicar ‘ ‘ Todas las fechas v H Filtrar ‘

. Paginas del sitio

Escritorio

Lorem ipsum dolor sit amet
consectetur adipiscing elit.

Todas las paginas =
@ Escritorio X "] Clientes — Editor clasico, Configuracion Editor Visual
\nadir nu =

Editar (Editor de bloques) Editar (Editor clasico) Enviar ala Papelera VerfEditar Pagina

() Contacto — Editor clasico, Configuracion Editor Visual

(] Inicio —Pagina de inicio, Editor clasico, Configuracion Editor Visual




Agregar nueva pagina

Situado en el Panel De Administracion dirijase En la pestafia Paginas del sitio debe ubicarse
al menu lateral izquierdo y haga click en el sobre el elemento que desea cambiar y hacer
botdn Paginas del sitio, tal como lo muestra la click sobre Editar Pagina.

imagen a continuacion.

ARadin) (2 Edi
Anadir una nueva pagina

Escritorio

v
;| e

© 8 &
3

Al cargar, se mostrard una pantalla con

el panel del editor visual.

Lorem ips
consect

3

lor sit amet
siscing elit.




Edicion de
Encabezado y Pie de Pagina

e empresas




@) Edicion “Encabezado” y “Pie de Pagina”

Para editar un elemento del encabezado o pie de pagina debe ir al menu superior y hacer click sobre Editar Encabezado
y Pie de pagina.

Panel Administracion | == Anadir @ [# Editar Menu | (@& Editar Encabezado y Pie de pagina J{© Chat Whatsapp EEditarPaqina

Luego, debe ubicarse sobre al elemento que desea modificar y hacer click sobre Editar Pagina. Con ello, se observara el
panel del editor visual.

Panel Administracion = = Afadir | [ Editar Menu | [# Editar Encabezado y Pie de pagina = (% Chat Whatsapp

Plantilla de Header Footers

Todos(2) | Publicadas(2)

@ Escritorio

‘ | Buscar plantilla

:,'.J Imagenes i . :
Accionesenlote Aplicar Todas las fechas v Filtrar

I Paginas del sitio

ﬁ Produ
] Piede Pagina— Configuraciog

E Ajustes Editor Editar Enviar ala Papelera Ver]Editar Paging

(] Titulo

) Shed e —
gm | Ao (] Encabezado — Configuracién Editor Visual

Ajustes

Tanto el Encabezado como el Pie de Pagina se editan de forma independiente.



@) Edicion “Encabezado” y “Pie de Pagina”

——

Q Al cargar, usted podra visualizar el panel del editor visual.

Vista del pie de Pagina.

email@minegocio.cl Kennedy 50, Oficina 06, Vitacura. +56 75 0000999
Q@ =

Login Nav Menu

e s S - o o transbanrk.

Haz clic en el botén editar para cambiar

B=s
B - - este texto. Lorem ipsum dolor sit amet, Mis Proc
Animated Headling Brice List consectetur adipiscing elit. Ut elit tellus, o
f L 4 %] luctus nec ullamcorper mattis, pulvinar Contacto
dapibus leo

o
i =
Price Table Flip Box

© Todos los derechos reservados

@ DY)

Call to Action Media Carousel
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g Agregar “Productos/Servicios”

Al igual que para la edicidén de contenido principal, existen dos métodos para la edicion de productos. Se ensefan a continuacion.

oral.cl

Método 1

Editarproducto | |/ Editar Ment | [# Editar Encabezado y Pie de pagina = © Chat Whatsa

En la pagina de un producto o servicio, debe hacer click en el ;gg;ojgggm
| | Inicio Quiénes Somos Servicios Clientes Con
botdn Editar Producto del menu superior.

R (c Orientacién y Preparacion Individual

Método 2

En el menu lateral izquierdo debe hacer click en

En la pagina Productos ir al en el elemento que desea
Productos/Servicios.

modificar y hacer click en el botdn Editar.

iministracion | = Anadir [# EditarMenu (@ Editar Encabezado y Pie de pagin =+ Anadir | Verproductos | [# Editar Ment | [# Editar Encabezadoy Pie de pa

p
ESCrltOrlO Productos l ARadir nuevo H Importar H Exportar J
@ Escritorio !
Todos(2) | Publicadas(2) | Ordenar
o,] I
‘ Accionesenlote v H Aplicar ‘ Elige una categoria v ‘ ‘ Filtrar por tipo de producto v
l 0O Nombre
Todos lon productos O ¥ | Orientaglapaebeeparacion Individual Presenclal — Editor cldsico
Editar | HEviar a la Papelera | Ver | Duplicar
@] Relnsercién Laboral Individual - Modalidad Semi Pr Ial - Editor ¢
= clasico /

O Nombre




g Editar “Productos/Servicios”

Al igual que para la edicidén de contenido principal, existen dos métodos para la edicion de productos. Se ensefan a continuacion.

oral.cl

Método 1

Editarproducto | |/ Editar Ment | [# Editar Encabezado y Pie de pagina = © Chat Whatsa

En la pagina de un producto o servicio, debe hacer click en el ;gg;ojgggm
| | Inicio Quiénes Somos Servicios Clientes Con
botdn Editar Producto del menu superior.

R (c Orientacién y Preparacion Individual

Método 2

En el menu lateral izquierdo debe hacer click en

En la pagina Productos ir al en el elemento que desea
Productos/Servicios.

modificar y hacer click en el botdn Editar.

iministracion | = Anadir [# EditarMenu (@ Editar Encabezado y Pie de pagin =+ Anadir | Verproductos | [# Editar Ment | [# Editar Encabezadoy Pie de pa

p
ESCrltOrlO Productos l ARadir nuevo H Importar H Exportar J
@ Escritorio !
Todos(2) | Publicadas(2) | Ordenar
o,] I
‘ Accionesenlote v H Aplicar ‘ Elige una categoria v ‘ ‘ Filtrar por tipo de producto v
l 0O Nombre
Todos lon productos O ¥ | Orientaglapaebeeparacion Individual Presenclal — Editor cldsico
Editar | HEviar a la Papelera | Ver | Duplicar
@] Relnsercién Laboral Individual - Modalidad Semi Pr Ial - Editor ¢
= clasico /

O Nombre




g Editar “Productos/Servicios”

Al igual que para la edicidén de contenido principal, existen dos métodos para la edicion de productos. Se ensefan a continuacion.

oral.cl

Método 1

Editarproducto | |/ Editar Ment | [# Editar Encabezado y Pie de pagina = © Chat Whatsa

En la pagina de un producto o servicio, debe hacer click en el ;gg;ojgggm
| | Inicio Quiénes Somos Servicios Clientes Con
botdn Editar Producto del menu superior.

R (c Orientacién y Preparacion Individual

Método 2

En el menu lateral izquierdo debe hacer click en

En la pagina Productos ir al en el elemento que desea
Productos/Servicios.

modificar y hacer click en el botdn Editar.

iministracion | = Anadir [# EditarMenu (@ Editar Encabezado y Pie de pagin =+ Anadir | Verproductos | [# Editar Ment | [# Editar Encabezadoy Pie de pa

p
ESCrltOrlO Productos l ARadir nuevo H Importar H Exportar J
@ Escritorio !
Todos(2) | Publicadas(2) | Ordenar
o,] I
‘ Accionesenlote v H Aplicar ‘ Elige una categoria v ‘ ‘ Filtrar por tipo de producto v
l 0O Nombre
Todos lon productos O ¥ | Orientaglapaebeeparacion Individual Presenclal — Editor cldsico
Editar | HEviar a la Papelera | Ver | Duplicar
@] Relnsercién Laboral Individual - Modalidad Semi Pr Ial - Editor ¢
= clasico /

O Nombre




& Edicion de Productos

Luego de hacer click en Editar el Producto, se mostrara |la pantalla de la imagen a continuacion, en la cual usted podra editar
todo el contenido del producto de forma sencilla.

|

Vista de la pagina de Edicidon de Productos
ccwnie Vista de un Producto

n < Afladir Carrito Compra Ver producto Inventario Editar Menu Editar Encabezado y Pie de pagina

Editar producto | Ansdir nuevo

Chaleco Style 3 Es = Chaleco Style 3
Desde: $25.000

Yatalle ucto Lorem ip

Enlace tiboxlab

Edinar
? Estado: Publicada Editar

[[52 Arwaic oo visust | iu| || @ visiitdac: pobitco aar

fiffl Publicads &!: 5 Dic de 2019 @
10:32 Editar

L0
10
hli

Pérrato v B I £ i ¢

“ - Av@ O

()
Visibllidad catdlogo: En la tienda y en
los resultados de bisqueda Editar

estas purus viverra ageumsan. Fusce id yelit ut
tenti nullam. Platea digtumst rhoncus Copiar a un nuevo borradat

ut eu sem integer. Arcu non Mover s Ia papelera At
cumsan in pis] nisi isque eu pltrices

picn pel habitant morbi tristique.
mi projn sed libero. Categorias de producto

Todas las categorias | Més utllizadas

Sit amet justo dones enim

Color

amarillo

Risus nec feugiat in fermentum posuere.

V] sin categorizar

1 sin categoria n ¥
v Hl
Il

Ccédigo: /D
Categorfa: © 1

+ Aadir nueva categoria

Ultima edicidn por 4dminweb el 17 diciembre, 2019 a las 3:17 pm.
Imagen del praducto
Datos del product Producto variable

@ Inventario
Clase do impuesto Esténdar te

Nimero de palabraz.

LA Descripcion

& Productos
relacionados

& Atributos

B varlaciones

nagen para editarla o

@ avanzado
¢ imagen del producto

Descripcion corta del producto 1: Descri pcién La rga .

7 e s RN Afadir imdgenes a la galeria del . . L4
e <[ B I EE W - vy 2: Configuracién de Producto
“ - AvB QO Q% T
Detalle de nuevo producto Lorem ipsum dolor it amet, consectetus adipiscing et 3 : Desc rl p Cl é n CO rta
sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Nisl purus in
mollis nunc sed id semper, modo nulla facilisi nullam vehicula ipsum a . .
arcu. Sit amet cursus sit sit amet justo. 4 : I ma ge n P rincl p a I
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Edicion del “Menu”

Para editar el menu principal debe acceder desde el menu superior y dar click en Editar Menu.

e Panel de Administracion == Anadir Carrito Compra Inventario Editar Mend Editar Encabezado y Pie de pagina Chat Whatsapp E Editar Pagina

Luego, se vera el panel de edicion del menu, en donde para editar un elemento, usted debe hacer click en el icono
marcado. Al dar click en este icono, se despliegan mas opciones, tales como el nombre del elemento, el que podemos
cambiar en cualquier momento. Para guardar los cambios presione Guardar Menu.

Ademas, se puede mover de posicion los elemento. Para hacer esto debe ubicar su cursos sobre el elemento donde se

visualizard el icono de arrastrar * Este icono permite mover el elemento hacia abajo o arriba. Para finalizar guardando
los cambios en Guardar Menu.

stracion 4 Afadir Carrito Compra Inventario ~Editar Meni Editar Encabezado y Pie de pagina Chat Whatsapp Hola, | acion + Afadir Carrito Compra Inventario Editar Meni ~Editar Encabezado y Pie de pégina  Chat Whatsapp Hola, | ]

Afiadir elementos al menu Estructura del ment

Afadir elementos al menu Estructura del mend

Paginas s Nombre del ment  menu principal Pdginas . Nombre de/menti  menu principal

Coloca cada elemento en el orden que prefieras. Haz clic en la flecha que hay ala derecha del elemento para mo:
opciones de configuracion.

Mas reciente | Vertodo Buscar Coloca cada elemento en el orden que prefieras. Haz clic en la flecha que hay a la derecha del elemento para

opciones de configuracion

Mas reciente  Vertodo Buscar

rmacion
Mi cuenta Inicio Pag Inicio Pégi
Finalizar compra
Seip Quiénes Som Pagina v
Tiend Tiend
Servicios Servicios
Mis Productos Pag
Contacto Cont:
Quiénes Somos Quiénes Somos
[ Contacty Pagina
Seleccionar tod Seleccionar todos
Afiadir al Afiadir al mend
zado?
Entradas Entradas
Afiadir aut mente paginas de nivel sup
Productos Productos R
Barra sy perior
Enlaces personalizados v V| Principal Enlaces personalizados Origi
Pie de pagina
Categorias v V| Mévil (Opcional 1) Categorias Quitar | C
Categorias de products Sorte et Categorias de product
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@) Problemas al Subir Imagenes o Archivos

(——]
Q Tamaio

En caso de presentar problemas con la carga de una imagen o archivo debido al tamafno de este. Considerar que limite
de carga esta establecido en 2 MB.

IMG_20190905_082716028.jpg Q

El tamano del archivo IMG_20190905_082716028 Jpg excede el tamano
permitido en este sitio.

Q Formato

Considerar que Los formatos permitos por la plataforma son los siguientes:

Imagenes Audio
.jpg .jpeg .png .gif .mp3.m4a .ogg .wav
Documentos Video
-pdf .mp4, .m4v (MPEG-4)
.doc, .docx .mov (QuickTime)
.ppt, .pptx, .pps, .ppsx wmv (Windows Media Video) .avi
.odt (OpenDocument Text Document) .xls, .xlsx (Microsoft Excel .mpg
Document) .psd (Adobe Photoshop Document) .ogv (Ogg)
.3gp (3GPP)

.3g2 (3GPP2)
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